Rigas Socialais dienests

Rigas Socialais dienests izsludina
Asistenta pakalpojuma paSvaldiba administréSanas nodalas
referenta asistenta pakalpojuma pieskirSanas joma amata pretendentu konkursu
(profesijas kods 2422 04)

Rigas Socialais dienests ir Rigas valstspilsétas paSvaldibas Labklajibas

departamenta paklautibas iestade, kas sniedz socialo palidzibu, organizé un sniedz
socialos pakalpojumus, ka ari nodroSina asistenta pakalpojumu pasvaldiba Rigas
iedzivotajiem.

Amata mérkis nodroS$inat asistenta pakalpojuma pieskirSanu normativajos aktos

noteiktaja kartiba.

Mes uzticesim:

pienemt klientus, konsultét un inform& par vinu tiestbam uz Asistenta
pakalpojuma sanemsanas nosacijumiem un kartibu;

noveértét klientu vajadzibas un atbilstibu normativajos aktos noteiktajiem
kritérijiem Asistenta pakalpojuma sanemsanai;

pienemt un registrét Asistenta pakalpojuma pieprasitdja rakstveida un mutvardu
iesniegumus;

izvertét iesniegumam papildus pievienotos dokumentus un institiciju
apliecinajumus par klientu dalibu pasakumos;

sniegt klientam saprotama veida precizas atbildes uz klientu interes€joSiem
jautajumiem, ka ar1 precizi un saprotami izskaidrot klientam 1€mumu sniegt vai
atteikt Asistenta pakalpojumu;

veikt izglitojoSo darbu — sniegt klientam praktisku un uzskatamu informaciju par
atskaiSu iesniegSanas iesp&jam elektroniska veida un pienemt klientu iesniegumus
par elektronisko atskaiSu iesniegSanu;

nepiecieSamibas gadijuma veikt apsekosanu klienta dzives vieta;

sava darba izmantot PaSvaldibas socialas informacijas sisttmu (SOPA) un citas
datu bazes. Regulari un operativi precizet un aktualizét informaciju SOPA;
sagatavot administrativo aktu projektus. Organizét saraksti ar klientu, juridiskam
un fiziskam personam, valsts un pasvaldibas institiicijam, sagatavojot sarakstes un
citu dokumentu projektus.

Mes sagaidam:

pirma vai otra limena augstaka profesionala vai akadémiska izglitibu, vai students,
kas iegiist augstako profesionalo vai akadémisko izglitibu;
labas latvieSu valodas zinasanas;



— velamas vienas Eiropas Savienibas dalibvalstu oficialas valodas zinasanas
saskarsmes nodro§inaSana ar klientiem, kuri neparvalda valsts valodu;

— prasmi orient€ties normativajos aktos;

— prasmi sagatavot rakstiskus zinojumus un parskatus;

— prasmi izmantot datorprogrammas, v&lamas zinasanas pasSvaldibas socialas
informacijas sisttma (SOPA) un elektroniskaja lietvedibas informacijas aprites un
s€zu nodroSinasanas sistema ELISS vai NAMEIJS;

— teicamas iemanas darba ar datoru un biroja tehniku;

— augstu saskarsmes kulttiru, prasmi kontakt&ties ar cilvékiem,;

— sp€ju patstavigi pienemt [emumus, atbilstosi savai kompetencei.

Mes piedavajam:

— profesionalo apmacibu, ar iesp&ju pilnveidot profesionalas iemanas;

— darbu uz nenoteiktu laiku;

— socialas garantijas (t.sk., veselibas apdroSinasanu p€c parbaudes laika, pec viena
nostradata gada atvalinajuma pabalstu vienu reizi kalendara gada Iidz 50% no
meénesSalgas un apmaksatu papildatvalinajumu lidz 10 darba dienam);

— méneSalgu - 1430.00 EUR (pirms nodoklu nomaksas);

— darba vieta — Baldones iela 2, Riga.

Piesakoties liidzam iesniegt Sadus dokumentus valsts valoda:

— motivetu pieteikuma veéstuli;

— dzives gajuma un profesionalas pieredzes aprakstu (CV);

— izglitibu apliecinoSa dokumenta kopiju;

— velamas atsauksmes vai ieteikuma vestules no iepriek$€jas vai esosas darba vietas
vai CV noradit personas, pie kuram vérsties péc rekomendacijas.

Ludzam ieverot, ka par rezultatiem tiks informéti tikai tie kandidati, kuri tiks izvirziti
nakamajai atlases kartai.

Amatam nav noteikts valsts amatpersonas statuss, darba liguma un citu dokumentu
noforméSanai nepiecieSams elektroniskais paraksts.

Pieteikumus ar noradi “Referenta asistenta pakalpojuma piesSkirSanas joma amata
konkursam” Iidz 11.05.2025. Rigas Sociala dienesta Personala, dokumentu un
kvalitates vadibas nodalai uz e-pasta adresi: PKVS@riga.lv. Talrunis informacijai:
67105695.

Jisu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspilsétas paSvaldiba (Rigas
Socialais dienests). Adrese Ratslaukums 1, Riga, LV-1539.

Personala atlases noliiks ir noteikt atbilstigako no pretendentiem, ar kuru paSvaldiba
var nodibinat darba tiesiskas attiecibas.

Plasaka informacija par pretendenta personas datu apstradi pieejama Noteikumos par

personala atlases privatuma politiku.



https://www.riga.lv/lv/media/31403/download
https://www.riga.lv/lv/media/31403/download

