: 4 RIGAS SOCIALAS
T APRUPES CENTRS
M/  "GAILEZERS"

Rigas socialas apriupes centrs ,,Gailezers” (turpmak — Centrs) izsludina
Sociala darba nodalas sociala darbinieka (profesijas kods: 2635 01)
amata uz nenoteiktu laiku pretendentu konkursu

Amata merkis:

Centra klientu individualu socialu problému risinasana, Centra starpprofesionalu
komandas darba vadiSana Centra klientu socialas funkcion€Sanas sp&ju un vajadzibu
novertéSanai un socialas aprupes un socialas rehabilitacijas planu izstrade un to
izpildes uzraudzibas nodrosinasana.

Prasibas:

oOtra limena profesionala augstaka vai akadémiska izglitiba socialaja darba vai
karitativaja socialaja darba.

ePicredze darba ar dazadam klientu grupam socialo pakalpojumu administréSana,
sniegSana un vadiSana vismaz divi gadi.

eValsts valodas zinasanas atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam prasibam (C1
limenis).

e[ abas iemanas darba ar datoru (Datorprogrammu lietoSana: MS Office, APSIS,
SOPA, ELISS) un biroja tehniku.

ePatstaviba uzdevumu izpild€ un prasme organiz€t savu darbu.

eSocialo jomu reglament€joSo normativo aktu parzinasana un prasme pielietot tos
prakse.

eProfesionalas e&tikas izpratne, augsta saskarsmes kultira, atbildibas sajita un
teicamas komunikacijas spé¢jas.

e[abas prasmes darba ar informacijas un komunikacijas tehnologijam, t.sk., prasmes
ar datoru pieredzejusa lietotaja liment.

Galvenie amata pienakumi:

eNodrosinat Centra klienta (turpmak — klients) lietas dokumentéSanu klienta karteé un
elektroniskaja planoSanas sisttma APSIS, nepiecieSamibas gadijuma Rigas domes
Vienotas informacijas sisttmas (RDVIS) lietojumprogrammu SOPA un Socialo
pakalpojumu moduli, izmantojot RDVIS pakalpojumu universalo darba vidi (UDV):
elzstradat un parraudzit socialas rehabilitacijas planus un to izpildi klientam.
elzstradat socialas apriipes planu klientam.

eNodrosinat starpprofesionalu komandas darbu.

e Sagatavot pakalpojuma sniegSanas ligumus, papildus vienoSanas par izmainam, t.sk.
citas vienoSanas pie liguma, starp Centru un klientu, organizgjot to parakstiSanu, ka art
parraugot ar klientu noslégto liguma nosacijumu izpildi.

eNodrosinat Centram klientu nodoto glabasana dokumentu terminu kontroli un
organizgt to atjaunoSanu sadarbiba ar kompetentajiem specialistiem.

oOrganizét klientam nepiecieSamo arpus institiicijas aktivitaSu (dokumentu
iesniegSana  Valsts socialas apdroSinasanas agentira par pensijas/sociala



nodroSindjuma pabalsta parskaitiSanu uz Centra kontu, dzivesvietas deklaréSana, pasu
noforméSana un tml.) norisi, ka arT nepiecieSamibas gadijuma sniegt atbalstu
klientiem, vinu intereSu parstavesana.

eVienoties ar klientu par pakalpojuma samaksas kartibu iestaSanas menesl.
NepiecieSamibas gadijuma, informét Centra atbildigo darbinieku par vienoSanas par
parada atmaksas grafika sastadiSanas nepiecieSamibu.

elzskatit, apkopot, analizét klientu un vinu tuvinieku stdzibas/priekslikumus par
Centra pakalpojuma nodroSinaSanu, sniegt mutiskas atbildes un sagatavot vestulu
projektus, t.sk. izmantojot Elektroniskas lietvedibas informacijas un s€zu sistemu
(ELISS).

eVeikt citus uzdevumus, kas nav pretruna ar ienemama amata kompetenci, t.sk. ir
atrunati Centra iek$€jos noteikumos.

Mes piedavajam:

Stabilu atalgojumu un socialas garantijas;

e Miisdienigu darba vidi un labus darba apstaklus;

e Veselibas apdroSinaSanas polisi;

e Darba algu — 1450 EUR (pirms nodoklu nomaksas)

Pretendentiem Iidz 13.03.2026. plkst.16:00 iesniegt Rigas socialas apripes centra
“Gailezers”: Riga, Hipokrata iela 6, LV-1079; e-pasts: iveta.pusmucane@riga.lv ar
noradi “Sociala darba nodalas sociala darbinieka amata (uz nenoteiktu laiku)
konkursam™:

e Motivetu pieteikumuy;

e Profesionalas dzives aprakstu (CV);

e [zglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas.

Kontakttalruni papildus informacijai personala atlases jautajumos 67012227 un
ar vakanto amatu vietu saistitiem specifiskiem jautajumiem 67012229.

Ludzam ievérot, ka par rezultatiem tiks informeti tikai tie kandidati, kuri tiks
aicinati uz intervijam.

Jusu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspilsétas pasvaldiba (Rigas
socialas apriipes centrs “Gailezers” Riga, Hipokrata 6, LV 1079). Adrese Ratslaukums 1,
Riga, LV-1539; elektroniskd pasta adrese riga(@riga.lv.

Personala atlases noliiks ir noteikt atbilstigako no pretendentiem, ar kuru pasvaldiba var
nodibinat darba tiesiskas attiecibas.

Plasaka informacija par pretendenta personas datu apstradi pieejama Noteikumos
par persondla atlases privatuma politiku.
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