Rigas Socialais dienests

Rigas Socialais dienests izsludina ekonomista (kases operacijas)
(profesijas kods 2631 02) amata pretendentu konkursu

Rigas Socialais dienests ir Rigas valstspilsétas pasvaldibas Labklajibas departamenta
paklautibas 1iestade, kas sniedz socialo palidzibu, organizé un sniedz socialos
pakalpojumus, ka arT nodroSina asistenta pakalpojumu pasvaldiba Rigas iedzivotajiem.

Amata merkis ir nodro$inat FinanSu planoSanas un uzskaites sektora darbu, t.sk.
veikt kases operacijas atbilstosi normativajos aktos noteiktajam.

Mes uzticesim:

- veikt Rigas Sociala dienesta administréto budzeta programmu finansu planosanas,
uzskaites un analizes procesus;

- veikt pirmdokumentu parbaudi, apstradi un nodro$inat to iesniegSanu Rigas
valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta;

- parbaudit pakalpojumu sniedz&ju iesniegtas atskaites, nepiecieSamibas gadijuma
sadarboties ar atbilstosas jomas atbildigo darbinieku;

- organiz€t rekinu un atskaiSu plismu starp atbildigajiem jomas darbiniekiem;

- Koordingét e-rékinu pliismu, noteikt atbilstoSus e-rékinu aprites scenarijus, sekot Iidzi,
lai atbildigas personas savlaicigi akcepte rékinus;

- sagatavot parskatus par faktiski izlietotajiem naudas lidzekliem, parraudzit ligumu
izpildi savas kompetences ietvaros;

- piedalities nakama gada budzeta projektu un budzeta, ka ari budzeta grozijumu
sagatavoSana;

- veikt kases operacijas atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam;

- Sanemt, iemaksat un/vai izsniegt skaidru naudu, atbilstosi kases izdevumu orderiem,
kuriem pievienoti kreditrikotaja vizeti attaisnojuma dokumenti vai p&c apstiprinatiem
1zmaksu sarakstiem, kreditiestades;

- sadarbiba ar Rigas Sociala dienesta sociala darba specialistiem, nogadat pieskirtos
socialas palidzibas pabalstus klientiem to dzivesvieta;

- stradat ar PaSvaldibas socialas palidzibas informacijas sistemu, ievadit pieskirto
pabalstu sanemSanas datumu.

Mes sagaidam:

- iegiitu profesionala vai akadémiska bakalaura gradu finanSu joma (ekonomista vai
finansista kvalifikacija);

- praktisko darba pieredzi valsts vai pasvaldibas institticijas ekonomikas un finansu
analizes joma ne mazak ka 1 gadu;

- valsts valodas prasmi C1 ItmenT (augstakais Itmenis);

- prasmi orientéties normativajos aktos;

- teicamas iemanas darba ar datoru un biroja tehniku;



- saskarsmes kultiiru, prasmi kontaktéties ar cilvékiem;
- Spgju patstavigi pienemt l@mumus, atbilstosi savai kompetencei.

Mes piedavajam:

— atbildigu darbu uz nenoteiktu laiku, darba uzsaksanas laiks 01.02.2026.;

— 1iespgju iegiit vertigu darba pieredzi komanda ar profesionaliem un atsaucigiem
kolegiem;

— dinamisku darba vidi un iesp&ju pilnveidot profesionalas iemanas;

— socialas garantijas (t.sk., veselibas apdrosinasanu (péc parbaudes laika), p&€c viena
nostradata gada atvalinagjuma pabalstu vienu reizi kalendara gada Iidz 50% no
meénesSalgas un apmaksatu papildatvalinadjumu Iidz 10 darba dienam);

— méneSalgu no 1540,00 Iidz 1617,00 EUR (pirms nodoklu nomaksas);

— darba vietas adrese Baznicas icla 19/23, Riga;

— iespé&ju stradat attalinati 2 dienas nedgla (péc parbaudes laika).

Piesakoties liidzam iesniegt Sadus dokumentus valsts valoda:

— motivetu pieteikuma veéstuli;

— dzives gajuma un profesionalas pieredzes aprakstu (CV);

— izglitibu apliecinoSa dokumenta kopiju;

— velamas atsauksmes vai ieteikuma vestules no ieprieks€jas vai esos$as darba vietas vai
CV noradit personas, pie kuram vérsties péc rekomendacijas.

Amatam ir noteikts valsts amatpersonas statuss, darba liguma un citu dokumentu
noform&sanai nepiecieSams elektroniskais paraksts.

Ludzam ieverot, ka par rezultatiem tiks informéti tikai tie kandidati, kuri tiks izvirziti
nakamajai atlases kartai.

Pieteikumus ar noradi “Ekonomista (kases operacijas) amata konkursam” Iidz
19.01.2026. nositit Rigas Sociala dienesta Personala, dokumentu un kvalitates vadibas
nodalai uz e-pasta adresi: PKVS@riga.lv. Talrunis informacijai: 67105695.

Jisu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspils€tas pasvaldiba (Rigas Socialais
dienests). Adrese Ratslaukums 1, Riga, LV-1539.

Personala atlases noliiks ir noteikt atbilstigako no pretendentiem, ar kuru pasvaldiba var
nodibinat darba tiesiskas attiecibas.

Plasaka informacija par pretendenta personas datu apstradi pieejama Noteikumos par

personala atlases privatuma politiku.



https://www.riga.lv/lv/media/31403/download
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