Rigas Socialais dienests

Rigas Socialais dienests izsludina
Juridiska un saimnieciska nodrosinajuma nodalas vaditaja vietnieka amata pretendentu
konkursu (profesijas kods 1211 51)

Rigas Socialais dienests ir Rigas valstspilsétas pasSvaldibas Labklajibas
departamenta paklautibas iestade, kas sniedz socialo palidzibu, organizé un sniedz
socialos pakalpojumus, ka arl nodroSina asistenta pakalpojumu pasvaldiba Rigas
iedzivotajiem.

Amata merkis nodroSinat Juridiska un saimnieciska nodroSinajuma nodalas
darbu administrativa procesa un saistibu tiesibu joma.

Mes uzticesim:

— Sagatavot, t.sk. izvertet ieks€jo normativo aktu projektus, Iigumu projektus un citu
dokumentu projektus, nepiecieSamibas gadijuma sagatavot atbilzu projektus uz
fizisku vai juridisku personu iesniegumiem un stidzibam;

— Nodros$inat Dienesta ligumu registré$sanu un ligumu izpildes terminu kontroli;

— Kontrolet Dienesta noslégto ligumu savlaicigu un kvalitativu izpildi,
nepiecieSamibas gadijuma piedalities iepirkumu komisija ka Dienesta parstavim;

— Sekot lidzi normativo aktu izmainadm un citiem jaunumiem (izmainam), kas skar
Dienesta darbibas jomas, t.sk., darba tiesibu jomu, oficialaja izdevuma vietné
www.vestnesis.lv un par normativo aktu izmaindm un aktualitatém informét
darbiniekus;

— Parbaudit Dienesta izdoto administrativo aktu un citu dokumentu atbilstibu
normativo aktu prasibam;

— Sadarbiba ar Socialas palidzibas nodalu un Sociala darba nodalu veikt nepamatoti
1izmaksato socialas palidzibas pabalstu un socialo pakalpojumu samaksas atgiiSanu,
veikt sadarbibu ar zv@rinatiem tiesu izpilditajiem;

— Nodro$inat juridisko konsultaciju pieejamibu Dienesta klientiem un sniegt
juridiskas konsultacijas Dienesta darbiniekiem, kas nepiecieSamas darba
pienakumu un kontroles veikSanai;

— Sagatavot un nosiitit izmekl€Sanas iestadém un/vai tiesam materialus, kas attiecas
uz Dienesta iesniegtajiem iesniegumiem vai iesniegtajiem prasibas pieteikumiem
un sniedzamajiem paskaidrojumiem;

— Parstavet ar pilnvarojumu Dienesta intereses izmekleéSanas iestadés un/vai tiesa,
jautajumos, kuri skar Dienesta pamatdarbibas jomu;

— Sadarbiba ar struktiirvienibu vaditajiem sagatavot dokumentus disciplinarlietu
izskatiSanai normativajos aktos noteiktaja kartiba un terminos;

— Sagatavot iekS$€jos administrativos aktus par darbinieku disciplinaru sodisanu.


http://www.vestnesis.lv/

Mes sagaidam:

— Augstako juridisko izglitibu;

— Velama pieredze tiesvediba;

— Prasmi izmantot datorprogrammas;

— Valsts valodas prasmi C1 limeni (augstakais ITmenis) un vélamas vienas Eiropas
Savienibas dalibvalstu oficialas valodas zinasanas;

— Prasmi sagatavot rakstiskus zinojumus un parskatus;

— Augstu saskarsmes kultiiru un teicamas lietiskas komunikacijas prasmes;

— Patstavibu uzdevumu izpildé un prasmi organizét savu darbu.

Mes piedavajam:

— Profesionalo apmacibu, ar iesp€ju pilnveidot profesionalas iemanas;

— Darbu uz nenoteiktu laiku:;

— Socialas garantijas (t.sk., veselibas apdro§inasanu péc parbaudes laika, péc viena
nostradata gada atvalinajuma pabalstu vienu reizi kalendara gada Iidz 50% no
meéneSalgas un apmaksatu papildatvalinadjumu lidz 10 darba dienam);

— méneSalgu 1900.00 EUR (pirms nodoklu nomaksas);

— darba vietu - Baznicas iela 19/23, Riga;

— 1iesp€ju dalgji stradat attalinati (péc parbaudes laika).

Piesakoties liidzam iesniegt Sadus dokumentus valsts valoda:

— motivetu pieteikuma veéstuli;

— dzives gajuma un profesionalas pieredzes aprakstu (CV);

— izglitibu apliecinoSa dokumenta kopiju;

— velamas atsauksmes vai ieteikuma vestules no iepriekS€jas vai esosas darba vietas
vai CV noradit personas, pie kuram vérsties péc rekomendacijas.

Ludzam ievérot, ka par rezultatiem tiks informéti tikai tie kandidati, kuri tiks izvirziti
nakamajai atlases kartai.

Amatam nav noteikts valsts amatpersonas statuss, darba liguma un citu dokumentu
noforméSanai nepiecieSams elektroniskais paraksts.

Pieteikumus ar noradi “Nodalas vaditaja vietnieka amata konkursam” Iidz 12.09.2025.
Rigas Sociala dienesta Personala, dokumentu un kvalitates vadibas nodalai uz e-pasta
adresi: PKVS@riga.lv. Talrunis informacijai: 67105695.

Jisu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspilsétas paSvaldiba (Rigas
Socialais dienests). Adrese Ratslaukums 1, Riga, LV-1539.

Personala atlases noliiks ir noteikt atbilstigako no pretendentiem, ar kuru paSvaldiba
var nodibinat darba tiesiskas attiecibas.

Plasaka informacija par pretendenta personas datu apstradi pieejama Noteikumos par

personala atlases privatuma politiku.



https://www.riga.lv/lv/media/31403/download
https://www.riga.lv/lv/media/31403/download

