Rigas Socialais dienests

Rigas Socialais dienests izsludina

Ssaimniecibas vaditaja (saimniecisko pamatlidzeklu, inventara, datortehnikas,

sakaru un citas biroja tehnikas dokumentacijas joma) amata pretendentu
konkursu (profesijas kods 5151 03)

Rigas Socialais dienests ir Rigas valstspilsétas pasvaldibas Labklajibas

departamenta paklautibas iestade, kas sniedz socialo palidzibu, organizé un
sniedz socialos pakalpojumus, ka arT nodroSina asistenta pakalpojumu
pasvaldiba Rigas iedzivotajiem.

Amata mérkis ir nodroS§inat precu uzskaiti un dokumentacijas plismu.

Mes uzticesim:

apkopot, uzturét un organiz&ét Rigas Sociala dienesta (turpmak — Dienesta)
dokumentacijas plismu par saimniecisko pamatlidzeklu, inventara,
datortehnikas, sakaru un citas biroja tehnikas pieprasijumu un ta izpildji,
veikt Dienesta darbinieku riciba eso$as saimniecisko pamatlidzeklu,
inventara, datortehnikas, sakaru un cita biroja tehnikas uzskaiti, veidojot
sarakstus un parraudzit to kustibu,

organiz&t sadarbiba ar Rigas valstspilsétas paSvaldibas agentiiru “Rigas
digitala agenttra” Dienesta darbinieku riciba eso$as datortehnikas tehnisko
apkopi un remontu;

veikt gada inventarizaciju;

sadarbiba ar FinanSu planoSanas un uzskaites nodalas darbiniekiem veikt
pamatlidzeklu uzskaiti, izveidojot un uzturot sarakstus par Dienesta
darbinieku lietoSana nodoto saimniecisko pamatlidzeklu, inventara,
datortehnikas, sakaru un citas biroja tehnikas atraSanas vietas atbilstibu
inventarizacijas sarakstos miné&tajai informacijai;

saskana ar gramatvedibas datiem piedalities pamatlidzeklim pieskirta
inventara numura [ime&S$ana un/vai nomaina.

sadarbiba ar FinanSu planoSanas un uzskaites nodalas darbiniekiem
piedalities inventarizacijas digitaliz€Sanas nodroS§inasanas procesa;
piedalities ikgad€ja resursu piesaistiSanas plana izstradg,;

piedalities informacijas sagatavoSana, lai veicinatu finanSu resursu
piesaistiSanu un naudas plismas planu sastadiSanu.

Mes sagaidam:

augstako profesionalo izglitibu vai videjo profesionalo izglitibu;

— zinasanas valsts vai paSvaldibas institlicijas ekonomikas un finanSu analizes

joma;



— Rigas valstspilsétas pasvaldibas resursu vadibas sisttmas ACTO ERP
programmas zinasanas (noliktava)labas valsts valodas zinasanas;

— analttiskas sp&jas, prasmi stratégiski planot un pienemt l€mumus savas
kompetences ietvaros;

— prasmi orientéties likumdos$ana;

— saskarsmes kultairu, prasmi kontaktéties ar cilvékiem;

— teicamas iemanas darba ar datoru un biroja tehniku.

Mes piedavajam:

— atbildigu darbu uz nenoteiktu laiku;

— 1lespgju iegiit veértigu darba pieredzi komanda ar profesionaliem un
atsaucigiem kolégiem;

— dinamisku darba vidi un iesp&ju pilnveidot profesionalas iemanas;

— socialas garantijas (t.sk., veselibas apdroSinasanu p&c parbaudes laika, péc
viena nostradata gada atvalinajuma pabalstu vienu reizi kalendara gada lidz
50% no meéneSalgas un apmaksatu papildatvalingjumu lidz 10 darba
dienam);

— meéneSalgu - 1230.00 eur (pirms nodoklu nomaksas);

— darba vieta - Baznicas iela 19/23, Riga;

— amatam nav noteikts valsts amatpersonas statuss.

Piesakoties liidzam iesniegt Sadus dokumentus valsts valoda:

— motivetu pieteikuma vestuli valsts valoda;

— dzives gajuma un profesionalas pieredzes aprakstu (CV) valsts valoda;

— izglitibu apliecinoSa dokumenta kopiju;

— atsauksmes vai ieteikuma véstules no ieprieks$€jas vai esosas darba vietas
vai CV noradit personas, pie kuram veérsties péc rekomendacijas.

Ludzam ieverot, ka par rezultatiem tiks informéti tikai tie kandidati, kuri tiks
izvirziti nakamajai atlases kartai.

Pieteikumus ar noradi “Saimniecibas vaditaja (saimniecisko pamatlidzeklu,
inventara, datortehnikas, sakaru un citas biroja tehnikas dokumentacijas joma)
amata konkursam” Iidz 25.07.2024. Rigas Sociala dienesta Personala un
kvalitates vadibas sektoram uz e-pasta adresi: PKVS@riga.lv. Talrunis
informacijai: 67105695

Jisu personas datu apstrades parzinis ir Rigas valstspilsétas pasvaldiba (Rigas
Socialais dienests). Adrese Ratslaukums 1, Riga, LV-1539.

Personala atlases noliiks ir noteikt atbilstigako no pretendentiem, ar kuru
pasvaldiba var nodibinat darba tiesiskas attiecibas.

Plasaka informacija par pretendenta personas datu apstradi pieejama
Noteikumos par personala atlases privatuma politiku.



https://www.riga.lv/lv/media/31403/download

